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TABLE DES MATIERES

1) SIGNATURE DE L’ACTE ..uviiiiiiiiiiiiiiiiiiiineiiiinniisenntcennnscnnnnns

2) MODIFICATION DE LA DATE DE SIGNATURE ......cccoiiiiiiiinnnnnnnnnns



1) Signature de ’acte

Depuis le dossier, cliquez sur le libellé de 'acte®.

»

Signer
La fenétre de droite s’ouvre et cliquez sur l’icone| |9.
Dossier : VENTE DURAND / MARTIN 2 Notaire Admin - Admin Numero 1000035

Clerc Admin - Admin Etat En cours

Secrétaire
@ Création sous-dossier IE' Tout VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 L 'x

] 3 &rntewenan«s & Tmprimer Code...

[3 Dossi
Sauver Ouvrir | Signer ‘ Répertoire|
T Rattacher docu...

Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2

@ Comparants/Intervenants Vi (:) R

Mention | Dupliquer | Supp:
I'acte

&0 DURAND Céline, VENDEUR

DURAND Hugue, VENDEUR
g MARTIN Jules, ACQUEREUR C Général - 9

| S

Choix des présences

[ <tous>

Documents (7) E-mails Evénemy o

@Dmcumenm @ Tous |(1A\ ps ) Courriers () Pij Comparants/intervenants :
AR

Intitulé & DURAND Céline, VENDEUR
=] g VENTE VENTE DURAND / M, Q DURAND Hugue, VENDEUR
} j ATTESTATION SANS PRIX APPART Q MARTIN Jules, ACQUEREUR
ATTESTATION RECTIFICATIVE COI Immeubles :
@ SOCIETE : ATTESTATION CONSTE ﬁ chemin DE L'AIRE 1020 Bruxelles, Tous actes
’!_:‘j SUCCESSION : CAUTIONNEMENT
’!_:‘ﬁ SUCCESSION: ATTESTATION - AC
@ GREFFE : ENVOI PIECES PROCEDUI

La fenétre « Assistant de signature d’acte » ci-dessous s’ouvre au centre de votre écran :

Déterminez le type d’acte pour le répertoire ©(acte, acte bis, spécial) ainsi que la nature
(brevet, minute)®.

Vous avez la possibilité de :

- de générer la fiche répertoire® (texte qui sera repris pour l’assemblage du répertoire
brouillon et officiel).

- de placer ’état du dossier en attente®, le dossier n’est plus « en cours » mais en attente des
formalités postérieures

- de modifier les adresses des comparants suite a la signature de l'acte @

- de mettre la fiche immeuble a jour en indiquant le prix du bien immobilier et le nom du
nouveau propriétaire @

Puis validez en cliquant sur Obis



= Assistant de signature

l Assistant de signature d'acte

Etape 1 > Informations relatives a la signature

Numeéro 100003502
Nature VENTE

Nom des parties VENTE DURAND / MARTIN 2
Not / Clerc / Sec. Admin / Admin [/
Signature IW @
Rep officiel

Type

B/M

=] Actions a effectuer 16/

Ty

Générer les données structurées [ Placer I'état du dossier en attente
v Geén

érer la fiche répertoire [” Modifier les adresses des comparants
[T Mettre a jour les fiches immeub

8]

Etape 2 >
m n Obis

Dans le dossier |’acte apparait signé avec sa date de signature.

Dossier : VENTE DURAND MARTIN 2 Notaire Admin - Admin Numéro 1000035

Clert Admin - Admi Etat E
Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 e 0 5 LS

@ Création sous-dossier | VENTE | Tout 4 »

@ Comparants/Intervenants VA @ d‘] @ Partenaires VA (") £
XEZ?JEE:'E‘UR m XERNO Yves, Agence immabiliére

BANQUE ﬁ DELCOMMUNE Baudouin, Notaires
INTERVENTION DU CONJOINT POUR DISPOSER

CONJOINT DE L"ACQUEREUR (REMPLOT)

CAUTION SOLIDAIRE

CAUTION HYPOTHECAIRE

CAUTION SOLIDAIRE ET HYPOTHECAIRE

INTERVENTION DONATEUR

AUTRE r

AUTRE - A QUALIFIER

Immeubles Vi @ H

min DE L'AIRE 1020 Bruxelles, Tous actes

@ Documents @ Tous ‘(] Actes |C' Courriers |'I: éces |O Sous-produits | m (‘) +
‘ | - | == | Intitulé | Demande | | Réception Péremption | Signature | Clerc | Etat | N°Répe
=l VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 ] 01/06/2011 Admin Signé
REPERTOQIRE - Acte 100003502 06/06/2011 Généré
ATTESTATION RECTIFICATIVE CONSECUTIVE A UN REJET 06/06/2011 Admin Généré
ATTESTATION SANS PRIX APPARTEMENT (BRUXELLES) - ... 06/06/2011 Admin Généré

GREFFE : ENVOI PIECES PROCEDURE DIVORCE (AVEC ENF... 06/06/2011 Admin Généré

SUCCESSION: ATTESTATION - ACCEPTATION SOUS BENE... 06/06/2011 Admin Généré

SUCCESSION : CAUTIONNEMENT ART 94 CODE DROITS DE... 06/06/2011 Admin Généré

El= =]

SOCIETE : ATTESTATION CONSTITUTION 06/06/2011 Admin Généré

FREER R e 63

2) Modification de la date de signature

Pour modifier la date de signature, cliquez, dans le dossier, sur le libellé de ’acte® afin
de faire apparaitre la fenétre de droite.



>

Signer

Puis cliquez sur le bouton « signer » e.

@] création sous-dossier | | VENTE Tout VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 X

%g é _I H E] % | versions (&} Imprimer Code...
D o
@ Comparants/Intervenants VA @ [# | I sauver | ouwir | Signer |[Répertoiral Formalités|| Mantion || Dupliqu - [ Dossier peepies
I'acte I!Transmwssu:m 3 Rattacher docu...
88 DURAND Céline, VENDEUR —
DURAND Hugue, VENDEUR
Q MARTIN Jules, ACQUEREUR c & £ C — P g 4 v
Numéro 100003502 M
o VENTE
Documents {8) E-mails Evéneme Nature |
@ Documents @ Tous “::‘A_C\ ‘(:) Courriers | () Nom des parties  VENTE DURAND / MARTIN 2
| | - | - |]ntitu|é \ Notaire Admin - Admin -
4 8 VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2| Clerc Admin - Admin -
j REPERTOIRE - Acte 100003502 Secrétaire Veuillez choisir -
_.i ATTESTATION RECTIFICATIVE CON Signature prévisi... it Signature 01/06/2011
_-i ATTESTATION SANS PRIX APPARTEME présence au rep.... Rep officiel
%a GREFFE : ENVQI PIECES PROCEDURE Visa B Datelactiins L
= SUCCESSION: ATTESTATION - ACCI = _
@;a Type Acte K B/M Minute Ak
@ SUCCESSION : CAUTIONNEMENT AR
E Etat Signé
@ SOCIETE : ATTESTATION CONSTITI

L’assistant ci-dessous s’ouvre :
Effectuez la modification® puis validez en cliquant surldo.

[ Asiston o s

| Numéro 100003502
Nature VENTE
Nom des parties VENTE DURAND / MARTIN 2
Not / Clerc / Sec. Admin / Admin /
Signature 01/06/2011 E
Rep officiel
Type IActe

@@ Juin ~| 2011 ©

BfM te s. lu Ma Me Je
[ 23 30 | 31 1 2 4 5
24 6 7 8 9 10 11 12

25 13 14 15 16 17 18 19
|=J Actions a effectuer 26 20 21 22 23 24 25 26

27 27 28 29 30 I 2 3

[T Générer les données structurées Date courante :  06/06/2011 at du dossier en attente

[~ Regénérer la fiche répertoire adresses des comparants
(déja générée et 3 jour)

[T Mettre & jour les fiches immeubles

Etape 2 > 9

La modification de la date de la signature de ’acte apparait dans le dossier®.



Dossier : VENTE DURAND f MARTIN 2 Notaire Admin - Admin Numéro 1000035

Clerc Admin - Admin Etat En cours
Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 e
@ Création sous-dossier | VENTE | Tout 4 »
@ Comparants/Intervenants VA @ u] @ Partenaires Vi (") d-] E] Immeubles Vi @ @
sﬂ DURAND Céline, VENDEUR ﬁ XERNO Yves, Agence immabiliére ‘ chemin DE L'AIRE 1020 Bruxelles, Tous actes
DDURAND Hugue, VENDEUR \& ﬁ DELCOMMUNE Baudouin, Notaires

g MARTIN Jules, ACQUEREUR

u Documents *) Sous-produits | e N m (‘) -+
‘ | | d | | écepti | é pii \&ignature | Clerc | Etat | N°
N

= 8 VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 03/06/2011 Admin Signé

Ij ATTESTATION SANS PRIX APPARTEMENT (BRUXELLES) - ... 06/06/2011 Admin Généré

‘j ATTESTATION RECTIFICATIVE CONSECUTIVE A UN REIET 06/06/2011 Admin Généré

Ij REPERTOIRE - Acte 100003502 06/06/2011 Généré

%‘a SOCIETE : ATTESTATION CONSTITUTION 06/06/2011 Admin Géneré

%‘a SUCCESSION : CAUTIONNEMENT ART 94 CODE DROITS DE... 06/06/2011 Admin Généré

%‘a SUCCESSION: ATTESTATION - ACCEPTATION SOUS BENE... 06/06/2011 Admin Généré

%‘a GREFFE : ENVOI PIECES PROCEDURE DIVORCE (AVEC ENF... 06/06/2011 Admin Généré




