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1) Signature de l’acte
 

Depuis le dossier, cliquez sur le libellé de l’acte�.

La fenêtre de droite s’ouvre et cliquez sur l’icône �.

La fenêtre « Assistant de signature d’acte » ci-dessous s’ouvre au centre de votre écran :

Déterminez le type d’acte pour le répertoire �(acte, acte bis, spécial) ainsi que la nature 
(brevet, minute)�.

Vous avez la possibilité de :
- de générer la fiche répertoire� (texte qui sera repris pour l’assemblage du répertoire 

brouillon et officiel).
- de placer l’état du dossier en attente�, le dossier n’est plus « en cours » mais en attente des 

formalités postérieures
- de modifier les adresses des comparants suite à la signature de l'acte �
- de mettre la fiche immeuble à jour en indiquant le prix du bien immobilier et le nom du 

nouveau propriétaire �

Puis validez en cliquant sur  �bis

�

�
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Dans le dossier l’acte apparaît signé avec sa date de signature.

2) Modification de la date de signature

Pour modifier la date de signature, cliquez, dans le dossier, sur le libellé de l’acte� afin 
de faire apparaître la fenêtre de droite.

�

�

�

�

�
�

�bis
�
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Puis cliquez sur le bouton « signer » �. 

L’assistant ci-dessous s’ouvre :
Effectuez la modification� puis validez en cliquant sur �.

La modification de la date de la signature de l’acte apparaît dans le dossier�.

�

�

�

�
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